Instrukcja wypelniania elektronicznego
formularza umowy o zarzadzanie PPK




Krok1

Przygotuj niezbedne dane do zawarcia umowy.

Dane pracodawcy: Dane os6b upowaznionych do zawarcia
+ NIP, umowy (zgodnie z reprezentacja
e« REGON, lub pelnomocnictwami):
« KRS, * imieinazwisko,
* peilnanazwa firmy, « numer telefonu komoérkowego,
+ adressiedziby, e adres email.
+ adres korespondencyjny, jezeli
jestinny niz adres siedziby. Dane osoby, ktora bedzie pelnic role
pierwszego administratora systemu
Dane osoby wypelniajacej wniosek: informatycznego do obstugi PPK
 imieginazwisko, dla pracodawcy (iPPK):
« numer telefonu komdrkowego, * imieinazwisko,
e adres email. « numer telefonu komérkowego,

e adres email.

Dane 0s6b do kontaktu w sprawie umowy:

 imie¢inazwisko, Dane dotyczace wplat dodatkowych
« numer telefonu komdrkowego, finansowanych przez pracodawce
+ adres email. - moze by¢ to wptata jednolita

dla wszystkich pracownikoéw lub
zroznicowana dla réznych grup,
np. wedtug stazu pracy.

Bl Vybicrz proycisk RRESERVNISRE by rozpoczad wypeknianie formularza umowy.

B PFRTFI o

Przystap do PPK

Zostaw dane kontaktowe
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e: sekretariat@pfrtfi.pl pod numerem KRS 0000486060, NIP: 1070027625
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Krok 2

Podaj liczbe 0sob zatrudnionych w Twojej organizacji. W zaleznoSci
od liczby zatrudnionych umowy o zarzadzanie PPK mozna zawiera¢ od:

« 1lipca2019r.- firmy zatrudniajace powyzej 250 pracownikow,
+ 1stycznia2020r.- firmy zatrudniajace od 50 do 249 pracownikéw,
« 1lipca2020r.- firmy zatrudniajace od 20 do 49 pracownikow,

« 1stycznia2021r.- firmy zatrudniajace od 1 do 19 pracownikéw
oraz jednostki sektora finanséw publicznych.

Bl rodqjNIP.

Po podaniu NIP w kolejnym kroku podstawia si¢ dane Twojej organizacji.
Jesli dane sie nie zaciggna automatycznie, prosimy o uzupetnienie manualnie.

- Podaj swoje dane jako osoby wypelniajacej formularz zawarcia umowy.

Wymagane dane to imie¢ i nazwisko, numer telefonu komoérkowego, adres email.

- Zaakceptujregulamin oraz potwierdz
Zapoznanie SIQ 7 oéwiadczeniem Jednostka sektora finanséw publicznych

przetwarzania danych osobowych RODO.

Przycisk przekieruje Cie

do kolejnego kroku zawierania umowy.

Liczba zatrudnionych os6b w firmie

Liczba zatrudnionych os6b w firmie

Imie osoby do kontaktu

Nazwisko osoby do kontaktu

Dzigkujemy. Za chwilg zostaniesz
przekierowany na formularz

Numer NIP

do wypelnienia danych do umowy
o zarzadzanie PPK.

Adres e-mail osoby do kontaktu

Numer telefonu komérkowego osoby do kontaktu

Zapoznalem si¢ z oSwiadczeniem przetwarzania danych
osobowych-RODO i akceptuje jego postanowienia

Na tym etapie otrzymasz rowniez email
zlinkiem do umowy w razie koniecznosci
powrotu dO Wypeh’liana formularza Zapoznatem si¢ z regulaminem i akceptuje jego postanowienia
w pdzniejszym okresie. W emailu beda

zawarte rOowniez informacje o przetwarzaniu Dalej

Twoich danych osobowych zgodnie z RODO.
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Krok 3

Podaj dane pracodawcy.

Dla os6b prawnych oraz jednostek Dla os6b fizycznych prowadzacych

organizacyjnych niemajacych osobowoSsci dziatalno$¢ gospodarcza nalezy uzupeinic:

prawnej nalezy podac: + NIP,

+ KRS, + REGON,

e« REGON, * peilna nazwe firmy,

« NIP, + adressiedziby,

* peina nazwe pracodawcy, + adres korespondencyjny,

+ adressiedziby, + imieginazwisko osoby prowadzacej

« adres korespondencyjny, dziatalnosé,

« oznaczenie sadu oraz forme * typ, serie i numer dokumentu tozsamosci,
prawna spotki (np. spétkazo.o. + adres email.

czy spotkajawna, itp.).

Dane firmy Adres siedziby
Numer NIP Ulica
Podstawowa forma prawna: Numer budynku

Osoba prawna

) Numer lokalu
Jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej
Osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza
Kod pocztowy
Numer REGON o "
Miejscowos¢
Nazwa Kraj:
- Wybierz - v
Adres korespondencyjny
Uzyj danych adresowych z sekcji Adres siedziby
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- Podaj dane reprezentantow.

Sato dane oséb upowaznionych do podpisania umowy o zarzadzanie PPK, tj.: dane
reprezentantéw zgodnie z reprezentacja widniejaca w KRS lub dane pelnomocnikow
umocowanych na podstawie pelnomocnictwa do zawarcia niniejszej umowy.

Wymagane dane to: imig i nazwisko, numer telefonu komoérkowego, adres email.

Dane reprezentantow
-0s6b podpisujacych umowe

Imie i nazwisko
Funkcja
Numer telefonu komérkowego

Adres e-mail osoby do kontaktu

Dodajreprezentanta

- Podaj dane 0s6b do kontaktu w sprawie umowy.

Wymagane dane to imi¢ i nazwisko, numer telefonu komérkowego, adres email.
Mozliwe jest skopiowanie danych reprezentanta do tej sekcji.

Dane o0s6b do kontaktu w sprawie umowy

Skopiuj dane reprezentanta

- Wybierz reprezentanta - v
Imie

Nazwisko

Numer telefonu komorkowego

Adres e-mail osoby do kontaktu

Dodaj osobe do kontaktu
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- Podaj dane osoby, ktora bedzie pelnic funkcje pierwszego administratora
systemu informatycznego do obstugi PPK dla pracodawcy (iPPK).

Sa to dane osoby odpowiedzialnej za obstuge administracyjna PPK, ktéra bedzie mogta wskazaé
kolejne osoby do obstugi systemu iPPK i nadaé tym osobom uprawnienia do realizowania
obowiazkdéw wynikajacych z umowy o zarzadzanie PPK oraz z umowy o prowadzenie PPK.
Mozliwe jest skopiowanie danych reprezentanta do tej sekcji.

Dane os6b bedacych Administratorami
systemu teleinformatycznego iPPK

Skopiuj dane reprezentanta

- Wybierz reprezentanta - v
Imie

Nazwisko

Numer telefonu komérkowego

Adres e-mail osoby do kontaktu

- Wybierz sposob podpisania umowy.

Umowe nalezy podpisaé przy wykorzystaniu haset SMS wysylanych na numery
telefonéw komorkowych wskazanych podczas wypetniania formularza umowy.
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- Oswiadczeniaizgody do okreslenia i zaakceptowania w ramach umowy.

+ Okreslenie wysokoSci procentowej
wplaty dodatkowej ze strony pracodawcy Oswiadczeniaizgody
o . AT
(dO 2’5 Jo WynagrOdzenla)’ ]eSh bgda’ Deklaruje gotowos¢ przekazywania Funduszowi
o$wiadczen woli Osob Zatrudnionych dotyczacych

uczestnictwa w PPK, w przypadku kiedy Osoba
Zatrudniona nie ma mozliwosci.

dokonywane takie wptaty. Mozliwe jest
wskazanie jednolitej lub zr6znicowanej

wplaty dlaréznych grup pracownikéw, Ogwiadczenie:

np. wedtug stazu pracy.
Podmiot zatrudniajacy nie zawarl dotychczas umowy

. Przekazanie dobrowolnej deklaracji ozarzadzanie PPK z inng Instytucja Finansowa

pracodawcy dotyczacej przekazywania

Podmiot zatrudniajacy zawart umowe o zarzadzanie

oSwiadczen woli wimieniu uczestnika PPK z inna instytucja finansowa i zamierza
jawypowiedzie¢ w zwigzku z niniejsza umowa
dO PFRTFL zawierana z Funduszem.

* Oswiadczenie 1nformu]qce o tym, Podmiot Zatrudniajacy oswiadcza, ze:

czy pracodawca nie zawart dotychczas

Wyraza zgode na powolywanie sie przez Towarzystwo
na fakt prowadzania PPK na podstawie Umowy oraz
na fakt zawarcia Umowy o zarzadzanie PPK

z Podmiotem Zatrudniajacym w materiatach

umowy o zarzgdzanie z inna instytucjg
lub chce wypowiedzie¢ poprzednia

umowe i zawrze¢ nowa z PFR TFI. marketingowych.. Pokaz wiece]
. ZgO dana p owo}ywanie SIQ przez Nie wyraza zgody na powotywanie si¢ przez
Towarzystwo na fakt prowadzania PPK na podstawie
PFRTFIw materia}ach marketingov\] YCh, Umowy oraz na fakt zawarcia Umowy o zarzadzanie
. L. . PPK z Podmiotem Zatrudniajacym w materiatach
witymw SZCZGgOll’lOSCl na stronie marketingowych.. Pokaz wiecej

internetowej www.pfrtfi.pl oraz
Deklaracja odprowadzania wptat dodatkowych

na postugiwanie sie znakiem towarowym przez pracodawce
pracodawcy w kontekscie wspotpracy

. Tak, wysokos¢ wptaty dodatkowej jednakowa
w zakresie PPK. dla wszystkich Uczestnikéw PPK

Tak, wysokos¢ wptaty dodatkowej zréznicowana
dla poszczegolnych grup Uczestnikow PPK

- Wybierz przycisk ,jeéli Brak

chcesz zapisa¢ formularz i wréci¢ do jego

wypekniania pozniej. Pracids dalej
I Przycisk RQVASLVAGENCSH przekieruje

Cie do kolejnego kroku zawierania umowy.

Dzigekujemy, dane formularza wniosku

zostaly wystane poprawnie.
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Krok 4

Pobierz i zweryfikuj dokumenty.

Do sprawdzenia i weryfikacji sa nastgpujace dokumenty:

¢ umowa o zarzadzanie PPK,
 regulamin, ktory jest zalacznikiem do umowy o zarzadzanie PPK,

wzO6r umowy o prowadzenie PPK, ktora jest zalgcznikiem do regulaminu.

Dokumenty do pobrania i weryfikacji

Umowa o zarzadzanie PPK

Regulamin n
Zalacznik do regulaminu n
Czy dokument umowy

zawiera poprawne informacje?

Tak
Nie

Jesli dokumenty nie s3 poprawne, wybierz opcje ,nie” i naci$nij przycisk

Wr6¢ipopraw dane umowy

Gdy dokumenty sa wypetnione poprawnie, wybierz opcje ,tak” i nacisnij przycisk

Przekaz umowe do podpisu

Dziekujemy, dokument umowy zostal przekazany do podpisu. Odnosnik
do formularza podpisu zostal wystany w wiadomosci e-mail do wskazanych osob.

Wszystkie osoby wskazane podczas wypetniania formularza otrzymaja
wiadomo$¢ email z informacja o przetwarzaniu danych osobowych zgodnie z RODO.
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Krok 5

Podpisanie umowy przez pracodawce.

Po wypelnieniu elektronicznego formularza umowy o zarzadzanie do wszystkich oséb
upowaznionych do podpisania umowy wysytane sa emaile z linkiem do jej zaakceptowania
przy pomocy haset SMS. Hasta bede wystane na numery telefonéw przekazane

w elektronicznym formularzu zawierania umowy. Po otrzymaniu przez reprezentanta
emaila z linkiem do podpisania umowy nalezy klikna¢ w link, ktoéry przeniesie do strony:

Autoryzacja dostepu do wniosku

Wpisz numer telefonu komérkowego aby otrzymac pierwszy kod
SMS celem wySwietlania tresci umowy.

W nastepnym kroku bedziesz mégt sprawdzic tre§¢ umowy i
dokonac jej podpisania drugim kodem SMS.

Numer telefonu komérkowego

- Na tej stronie nalezy wpisa¢ numer telefonu reprezentanta,
ktory byt podany we wniosku umowy, a nastepnie nacisnaé przycisk [EEWSHNVNUN

- Po wpisaniu kodu SMS na stronie reprezentant zobaczy umowe oraz inne dokumenty.

Umowa o zarzadzanie PPK
Regulamin
Zalacznik do regulaminu

Oswiadczam, ze jestem osoba uprawniona do reprezentowania
podmiotu zatrudniajacego w celu zawarcia w jego imieniu z PFR
PPK Specjalistycznym Funduszem Inwestycyjnym Otwartym
Umowy o zarzadzanie PPK oraz ze jestem $wiadomy/$§wiadoma
mozliwosci wystapienia ewentualnych konsekwencji
cywilnoprawnych braku posiadania odpowiedniego umocowania
wynikajacych zart. 103 § 3 Kodeksu cywilnego. Jednoczesnie
o$wiadczam, ze zapoznalam/em sie z treScia Umowy o zarzadzanie
PPK wraz zalacznikami i akceptuje ich tresé.

© Tak
Nie
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- Po ich weryfikacji nalezy zaakceptowaé umowe, wybierajac opcje ,Tak” i klikajac przycisk

Wygeneruj kod SMS

- Na kolejnym ekranie nalezy wpisa¢ drugi kod SMS otrzymany na numer telefonu

komoérkowego reprezentanta.

Podaj hastoz SMS

Kod autoryzacyjny z SMS

Za chwile otrzymasz kod autoryzacyjny SMS X

- Nastepnie nalezy potwierdzi¢ umowe poprzez klikniecie w przycisk Podpisz umoweg

- Po wpisaniu prawidtowego kodu SMS pojawi sie komunikat o ztoZzeniu podpisu
i przekazaniu umowy do weryfikacji po stronie PFR TFI. Jesli we wniosku umowy
byto wskazanych wiecej osob reprezentujacych podmiot zatrudniajacy, to podpisy
kodem SMS powinni ztozy¢ wszyscy reprezentanci oddzielnie.

Umowa jest podpisana przez pracodawce i czeka na akceptacje PER TFI.

Dzigkujemy za ztozenie podpisu
na umowie. Umowa jest w trakcie
weryfikacji po stronie PFR TFI.
Poinformujemy Ci¢ o wyniku
weryfikacji najszybciej jak to mozliwe.
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Podpisanie umowy przez PFR TFI.

Po elektronicznym podpisaniu umowy
przez osoby upowaznione ze strony
pracodawcy nastepuje elektroniczne
zatwierdzenie umowy przez PFR TFL
Po zaakceptowaniu umowy przez obie
strony na adresy email zostanie wystane

potwierdzenie jej zawarcia.

Koniec procesu -umowa
ozarzadzanie PPKjest podpisana!

s
I, Ay
o

)
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